Die Bewerbungsschreiber

Online-Bewerbung: Das Wichtigste im Uberblick

Inhalt der Online-Bewerbung

®

®

Die Reihenfolge Ihrer Bewerbungsunterlagen unterscheidet sich bei einen Online-
Bewerbung nicht von der Reihenfolge in der klassischen Bewerbungsmappe:
Anschreiben, Deckblatt, Lebenslauf, Motivationsschreiben, Zeugnisse / Zertifikate
Legen Sie Ihrer Bewerbung das Zeugnis lhres hochsten Bildungsabschlusses, die
Arbeitszeugnisse der letzten 10 Jahre Ihrer Berufserfahrung sowie relevante
Zertifikate und altere Arbeitszeugnisse und Zertifikate bei.

Tipps fur die Online-Bewerbung

®

®

Verwenden Sie eine PDF fur alle Unterlagen! Mit dem Versand einer einzelnen PDF
helfen Sie Personalern, die Ubersicht tiber lhre Bewerbung zu behalten.

Achten Sie auf Dateinamen und DateigroRe der PDF! Wir empfehlen eine maximale
GrolRRe von 2,5MB und einen Dateinamen in Form von
.Bewerbungsunterlagen_Max_Mustermann.pdf”.

Nutzen Sie eine professionelle E-Mail-Adresse! Im besten Fall sollten Ihr Vor- und /
oder Nachname bzw. Ihre Initialen enthalten sein. Wir raten dringend davon ab, die
E-Mail von einer beruflichen E-Mail-Adresse zu verschicken.

Kontaktieren Sie den richtigen Ansprechpartner! Wenn ein konkreter Ansprechpartner
in der Stellenausschreibung genannt wird, mussen Sie |hr Bewerbungsschreiben in
jedem Fall auch an diesen richten und ihn in Ihrer E-Mail direkt ansprechen.
Vermeiden Sie bei der Eingabe der E-Mail-Adresse des Empfangers Fehler!

Wahlen Sie einen passenden Betreff und E-Mail Text! Nutzen Sie eine aussagekraftige
und markante Betreffzeile wie ,Bewerbung als XYZ — Max Mustermann”. Halten Sie
sich in Inrem E-Mail Text kurz und drucken Sie sich prazise aus.

Gepflegte Social Media-Profile erhéhen Ihre Chancen! Begutachten Sie lhre Social
Media Profile bevor Sie Inre Bewerbung abschicken.

Probleme bei der Bewerbung? Wir empfehlen:

A

\l@ . NIT PROFESSIONELLER BEWERBUNG
= 7UN TRAUNJOB!

Bendtigt dein Lebenslauf eine Generallberholung?
Auf " Die-Bewerbungsschreiber.de helfen dir
die Profis bei der Aktualisierung deiner
Bewerbungsunterlagen!
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